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INSTRUCCIONES PARA OCULTAR EL NIF EN EL MOMENTO DE FIRMAR UN DOCUMENTO
PDF MEDIANTE ADOBE READER, ADOBE ACROBAT Y AUTOFIRMA

El propdsito de este documento es mostrar cdmo se puede realizar una firma electrénica mediante
Adobe Reader, Adobe Acrobat o Autofirma sin que en el documento firmado se muestre el propio
NIF. Es importante recordar que esto no significa que el NIF no esté incluido en el documento.
Simplemente no se muestra y por tanto no aparece al imprimirlo. Las actuales leyes espafolas de
firma electrénica obligan a que la firma electrénica incluya el NIF junto con el nombre y apellidos,
salvo excepciones muy concretas que figuran en la normativa para aquellos empleados publicos
para los que, por motivos de seguridad, el legislador consider6 que el certificado digital no debia
incluir el NIF.

FIRMA SIN MOSTRAR EL NIF EN ADOBE READER DC o ADOBE DC:

Para que al firmar electrénicamente un documento con Adobe Reader no se muestre el NIF que
figura en el certificado digital hay crear un aspecto de firma accediendo a la opcion “preferencias”
del menu “Edicion” (o bien pulsar Ctrl-K). En la siguiente pantalla hay que pulsar el botén “Mas” en
el apartado “Creacion y Aspecto”:
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En la siguiente ventana marca las
opciones que quieras que
aparezcan en la firma donde antes
aparecia el nombre y apellidos y el
NIF. Puedes marcar “mostrar
motivos” (por ejemplo, ‘he
aprobado este documento” o “soy
el autor de este documento”) y
“mostrar ubicacién” (lugar
geografico donde se esta firmando
el documento).

Ahora hay que crear el aspecto de
la firma, pulsando el botén
“Nuevo...”.

Al nuevo aspecto puedes llamarlo
“FIRMA SIN MOSTRAR EL NIF”

; Delegacion de Proteccion de Datos
CONSEJERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADES,
CIENCIA'Y PORTAVOCI

Preferencias de creacion y aspecto X

Creacién

Método de firma predeterminado: | Seguridad predet. de Adobe &
Formato de firma predeterminado: | PKCS#7: separado ~
Al firmar:

== [ Mostrar motivos

E=>> V] Mostrar ubicacion e informacion de contacto
Incluir estado de revocacién de la firma

[[] Ver documentos en modo de vista previa
Activar revision de advertencias de documento: Al certificar un documento
Impedir firmar hasta que se hayan revisado las advertencias: |Nunca

Utilizar la interfaz de usuario moderna para la configuracién de firma e ID digital

Aspectos
DPD2
Editar...
Duplicar
Ayuda Aceptar Cancelar

Configurar aspecto de la firma

Titalo: €|FIRMA SIN MOSTRAREL NIF

Previsualizar

Selecciona una imagen en
formato PDF si quieres que
aparezca junto al texto. Para

_ ‘%
N
la firma

Motivo: aqui va la razén de la firma
Ubicacién: aqui va la ubicacion de

Fecha: 2020.04.15 11:06:32 +02'00"

Configurar gréfico

Importar gréfico de:

Avchivo.. <:|

Mostrar: () Sin gréfico
(® Grafico importado

(O Nombre

Configurar texto

rar: ] Nombre
Fecha Motivo

Ubicacion

[v]Logotipo
gelp

Etiquetas

] Nombre de reconocimiento

[ Versién de Adobe

Propiedades de texto

Direccion del texto: (@) Automatico O Izquierda a derecha (O Derecha a izquierda

Digitos: 0123456789 ~

Aceptar Cancelar

incorporarla marca “Grafico
importado” y selecciona el
archivo PDF.

Luego configura el texto que
quieres que aparezca. No
marques “Nombre” ni
“Nombre de
reconocimiento”, pues si lo
haces ademas del nombre y
apellidos se mostrara tu NIF.

Pulsa el botén “Aceptar’ y ya
podras hacer uso de este
nuevo aspecto “FIRMA SIN
MOSTRAR EL NIF” de firma
electrénica al firmar tus
documentos.
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Cuando firmes electronicamente un R
. : irmar como
documento deberas elegir como *
siempre tu certificado digital_, y_acto dacto/ [PPSR
seguido aparecera la siguiente '
ventana: Motivo: Soy el autor
§ de este documento
Elige en el desplegable “Aspecto” la (\ Ubicacion: Madrid
opcion “FIRMA SIN MOSTRAR EL _ Fecha: 2020.04.15
NIF”. Si marcaste “mostrar motivo” 11-16:41 +02'00'
y mostrar ubicacion” deberas
re"enar ambos Campos Bloquear el documento tras la Motivo Soy el autor de este documento v
. . Ver detalles del certificado Sokse s fifadig
Es aconsejable marcar la casilla Informacién de contacta
“Bloquear el documento tras la
firma”, para evitar que pueda ser
alterado después de la firma.

Una vez firmado el documento presentara el siguiente aspecto en la zona donde incluiste el
recuadro de firma electrénica:

HICYTIH UILILES TUDUILS CIUS. T CICHICOSYUCT Tavitalit muivi uisuyuc SCHICULUS CLTITWUS CLU Talicsuaua
fames ac turpis egestas. Proin semper, ante vitae sollicitudin posuere, metus quam iaculis nibh,
vitae scelerisque nunc massa eget pede. Sed velit urna, interdum vel, ultricies vel, faucibus at, quam.
Donec elit est, consectetuer eget, consequat quis, tempus quis, wisi.

In in nunc. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos
hymenaeos. Donec ullamcorper fringilla eros. Fusce in sapien eu purus dapibus commodo. Cum
sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.

En Madrid,
EL RESPONSABLE DE XXXXXXXXXX

y Motivo: Soy el autor
4 de este documento
(\ Ubicacién: Madrid
Fecha: 2020.04.15
11:19:33 +02'00"

Firmado electronicamente por Nombre Apellido1 Apellido2

Observa que para que aparezca el nombre y apellidos ha sido necesario incluirlo en el documento,
ya que ahora no aparece en el recuadro de firma. Si quieres no tener que hacerlo asi puedes crearte
un grafico PDF como el de la pluma, en el que incluyas graficamente tu nombre y apellidos, de la
siguiente forma:
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In in nunc. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos
hymenaeos. Donec ullamcorper fringilla eros. Fusce in sapien eu purus dapibus commodo. Cum
sociis hatoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.

En Madrid,
EL RESPONSABLE DE XXXXXXXXXX

S -~ Motivo: Soy el autor de
4 (\ este documento
| Ubicacion: Madrid
#pezemo-1  Fecha: 2020.04.15
PEATPOE112:01:52 +02'00"

FIRMA SIN MOSTRAR EL NIF EN AUTOFIRMA (Version 1.6.5)

Cuando firmes en Autofirma también puedes hacer que no se muestre tu NIF (aunque como en el
caso anterior el NIF si que figure dentro del documento, en los metadatos de la firma electrénica).

Tras abrir Autofirma
selecciona el documento que
quieras firmar y marca la
casilla “Hacer la firma visible
dentro del PDF”.

@ AutoFirma v1.6.5

Archivo Herramientas Ayuda

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrénicamente ficheros que se encuentren en su disco duro.

Cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse su
numero de DNI, su nembre y apellidos ¢ incluso informacion sobre su situacion laboral si utiliza un certificado profesional. Consulte las
politicas de seguridad y proteccion de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos

A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptogréafico USB.

Seleccionar ficheros a firmar

C:\Users\dlleigl\OneDrive - Madrid DigitaN\DPD\12. RECOME... Ver Fichero
Tipo de firma: Firma PDF

Tipo de fichero: Documento Adobe PDF
Fecha ultima modificacion: 15 de abril de 2020 12:00

Tamafio: 20 KB
izl Hacer la firma visible dentro del PDF

D Insertar una marca visible dentro del PDF

Firmar
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@ Propiedades de la firma visible PDF * . .
En la caja titulada
Vista Previa . “Configuracic')n de firma”

selecciona un archivo jpg como
imagen de firma, si lo deseas.

Firmado por Nombre
Ap::llidr‘!x{lpelhdaz
eldia \
S5SIGNDATE=0)/
cerificado emitido por
S5ISSUEHCNSS

e

Sobre la imagen elegida, o en
caso de no incluir ninguna,

La previsualizacion puede diferir del resultado final. Consulte la pagina de sobre el correspondlente

ayuda para conocer las palabras clave para introducir informacion del reCténQUIo _blanco, seincluira _el
certificado. texto que incluyas en la caja
“Texto de la firma:”. Asegurate
Fonﬁguracibn de firma - de que en dIChO teXtO no
- aparezca la etiqueta
Imagen de firma: $$SUBJECTCN$S, que al
C:\WUsers\dlleigl\Pictures\firma-1024x501.jpg L Examinar Jl Limpiar | firmar se convierte en tu
Texto de la firma: nombre y apellidos mas tu NIF,
Firmado por Nombre A y por tanto se mostraria en el
Apellidot Apellido2 documento firmado
el dia D :
$5SIGNDATE=dd/MM/yyyy$3
certificado emitido por $8ISSUERCNS$$ b (Por defecto Autofirma incluye
Helveica ‘v] 13 E el siguiente texto: “Firmado por
$$SUBJECTCNS$S el dia
N K | s I ¥ JL- Rojo 3 $$SIGNDATE=dd/MM/yyyy$$

con un certificado emitido por
$SISSUERCNS$S”)

@ Recordar configuracion

Restaurar configuracion por defecto Aceptar Cancelar
{ J | J |

El documento firmado tendra el siguiente aspecto:

Lonec el est, consectieiuer egel, cornsequdtL Quis, LIEmpus gquis, wisl.

In in nunc. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos
hymenaeos. Donec ullamcorper fringilla eros. Fusce in sapien eu purus dapibus commodo. Cum
sociis natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.

En Madrid,
EL RESPONSABLE DE XXXXXXXXXX

Firmado electronicamente
por z
Nombre 6p'gﬂidos

el dia 15/04/2020<¢on un certificado
emitido por AC CAMERFIRMA

protecciondatos.educacion@madrid.org 1 https://dpd.educa2.madrid.org

protecciondatos.educacion@madrid.org 5 https://dpd.educa2.madrid.org



mailto:protecciondatos.educacion@madrid.org
https://dpd.educa2.madrid.org/

